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1. BEVEZETES

A Konyvel6 Iroda szolgaltatasainak egységes rendben, a feladatok Osszetettségéhez
igazodé magas szakmai szinvonalon és felel6sséggel valo teljesitése szilkségessé teszi
olyan altalanos szabalyok megallapitasat, melyek valamennyi kdnyvelési szerz6dés soran a
szolgaltatora és az Ugyfélre is kotelezéek. Ezt a célt szolgaljak a Kényveld Iroda Altalanos
Szerzédési Feltételei (a tovabbiakban réviditve: ASZF) amelyhez képest a Kényveld Iroda és
az Ugyfél kozotti konkrét kdnyvelési szerzédés eltéré rendelkezéseket allapithat meg. A
Koényveld Iroda ezen ASZF-t a www.legacykonyveles.com weboldalon barki szamara
elérhetévé, barmikor megtekinthetévé teszi.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

2.1. Kényveld Iroda megnevezés alatt a tovabbiakban az ASZF-ben azt a szamviteli,
konyvviteli szolgaltatdsra, adotanacsadasra jogosult egyéni vallalkozot, vagy gazdaséagi
tarsasagot, egyéb szervezetet kell érteni, aki az Ugyféllel kdnyvviteli, adozasi szolgaltatas
ellatasara szerz6dést kot.

2.2 Ugyfél alatt a Kdnyveld Irodaval kdnyvelési szerzédést kétd, a Szamviteli torvény 3.§/1/
bekezdése szerinti gazdalkodét (gazdasagi tarsasag, szoOvetkezet, allamhaztartas
szervezetei, egyéb szervezet stb.) egyéni vallalkozét, természetes személyt kell érteni.
Ugyfélnek minésiil jogéallasatél, szervezeti formajatol fliggetlenll mindazon személy, aki a
Kényvel6 Iroda szolgaltatasait szerz6d6 félként igénybe veszi.

2.3. Kdnyvelési szerz6dés alatt az ASZF-ben azt az egyedi szerzédést kell érteni, amelyet
az Ugyfél a kényvviteli és adozasi szolgaltatasok nyujtasara két a Kényvelé Irodaval, és
amely a jogviszonyukban lehetévé teszi jelen Altalanos Szerzédési Feltételek alkalmazasat.

2.4. Felek alatt az ASZF-ben a Kényveld Iroda és az Ugyfél értendd.
3. KONYVELO IRODA AZONQSITO ADATAI

Cég neve: Legacy Konyvel6 és Tanacsado Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
Székhelye: 1027 Budapest Bem Jozsef utca 6. FSZT em. 3.ajté
Cégjegyzékszama: 0109450936
Addszama: 32947995-2-41
Képviselgje: Vikidal Piroska
Levelezési cime: 1027 Budapest Bem Jozsef utca 6. FSZT em. 3.ajté
E-mail: info@legacykonyveles.com
Honlap cime: www.legacykonyveles.com
Telefon: +36 20 474 4811

+36 20 942 4156
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4. AZ ASZF HATALYA

4.1. Az ASZF rendelkezései kiterjednek a Konyveld Iroda és az Ugyfél kdzotti minden
szerz8déses kapcsolatra, amelynek keretében a Konyvel6 Iroda a tevékenységi korébe
tartoz6 szolgaltatast nydjt az Ugyfél részére a Kdnyvelési szerzédés alapjan.

42. Az ASZF rendelkezései a Polgari Toérvénykdnyv szerint altalanos szerzédési
feltételeknek minésiilnek. Ha az altalanos szerzédési feltétel és az Ugyféllel megkotott
Konyvelési szerz6dés mas feltétele egymastol eltér, az utdbbi valik a szerz6dés részévé.

4.3. A Konyvel6 Iroda jogosult az ASZF-t egyoldalian moédositani. A mddositast papir
alapon, vagy elektronikus uton koteles az Ugyféinek megkiildeni a hatalybalépés elétt
legalabb 15 nappal, és az elfogadottnak tekintenddé, amennyiben a megkuldéstél szamitott
30 napon beliil az Ugyfél nem kifogasolta.

4.4. A Koényvel6 Iroda biztositia, hogy az Ugyfél az ASZF, illetve jévébeni moédositasai
tartalmat megismerje. E célbdl a Konyvelési szerz6dés megkotésekor a Kdnyveld lroda a
hatalyos Szabalyzatot okirati formaban az Ugyfélnek atadja, vagy részére elektronikus
dokumentumként az ASZF-t elektronikus uton megkiildi. Az atvétel alairasaval az Ugyfél
igazolja, hogy az ASZF tartalmat megismerte és magara nézve kotelez6en elfogadta.
Ugyanilyen hatalya van a Szabalyzatot tartalmazé elektronikus dokumentumnak az Ugyfél
e-mail cimére torténd elkiildésének, amennyiben az Ugyfél a Szabalyzat tartalmat az
elkiildéstsl szamitott 30 napon beliil nem kifogasolta. A hatalyos ASZF -t a Kényveld Iroda a
honlapjan és az Ugyfélszolgalatan elhelyezi és azt kérésre az Ugyfél rendelkezésére
bocsatja.

4.5.A Konyvel6 Iroda és az Ugyfél jogviszonyaban a Polgari Térvénykdnyv és a magyar
jogszabalyok alkalmazandok.

5. A KONYVELO IRODA SZOLGALTATAGAI

A Konyvelé Iroda kényvviteli szolgaltatast nyujt az Ugyfél részére, ezzel kdzremikddik az
Ugyfelet terheld egyes szamviteli és adokételezettségek teljesitésében. A szolgaltatas nem
terjed ki a kozvetlenll az Ugyfél altal teljesitendd szamviteli és adokotelezettségek
ellatasara. A felek a szolgaltatas és az adokotelezettségek teljesitése soran
egyuttmikddésre kotelesek.

5.1.Kényvviteli szolgaltatasok
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5.1.1. AKodnyveld Iroda feladatkérébe tartozo kényvviteli szolgaltatasok
a) Koényvvezetés az Ugyfél jogallasa szerint iranyadd kettés konyvvitel, vagy egyszeres
koényvvitel rendszerében:

aa) F6konyvi konyvelés, fékonyvi nyilvantartasok vezetése

ab) Vevék analitikus nyilvantartasa

ac) Szalliték analitikus nyilvantartasa

ad) Banki és pénztari mozgasok nyilvantartasa

ae) Targyi eszk6zok nyilvantartasa, értékcsdkkenés elszamolasa

af) Ev végi zaras

b) Beszamolo dsszeallitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatarozott
formaban:

ba) Mérleg elkészitése.

bb) Eredmény-kimutatas elkészitése.

bc) Kiegészité melléklet elkészitése

c) Letétbehelyezés, kozzététel (Szt. IX. Fejezet)

d) Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt. VII. Fejezet)
da) Elétarsasagi beszamolo elkészitése

db) Atalakulas szamviteli feladatai

5.1.2. Az Ugyfél kizaralagos feladatkérébe tartozo szamviteli feladatok

a) Szamviteli bizonylatok kiallitasa, befogadasa, megdrzése.

b) Szigori szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése

c) Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartas, kapcsolddé bejelentési kotelezettségek.
d) Készletnyilvantartas.

e) Leltarozas.

f) Pénzlgyi nyilvantartasok vezetése.

g) Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szervezeteknél kbzhasznusagi jelentés elkészitése

h) Szamviteli szabalyzatok elkészitése, modositasa.
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i) Kényvvizsgalo valasztasa, megbizasa kotelezé kdnyvvizsgalat esetén.

j) A beszamoldban, a kényvviteli nyilvantartasokban szerepl6 adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapozé kdvetkeztetések levonasa.

5.2. Adozasi szolgaltatasok
5.2.1. A Kdnyveld Iroda feladatkérébe tartozo adozasi szolgaltatasok:

a) adomegallapitas:

aa) az Ugyfél aktudlis add-, adoeldleg-, addfeltoltési és jarulékfizetési kotelezettsége
Osszegenek megallapitasa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és
errél tajékoztatas az Ugyfél részére az adofizetési hataridé elétt, de legkésébb 2
munkanappal.

b) az allami adohatésaghoz benyujtandé adébevallasok elkészitése, benyujtasa:
ba) Havi bevallas (Art. 31.8§/2/)

bb) Afa bevallas az Ugyfélre iranyadé bevallasi idészak szerint

bc) Tarsasagi adébevallas és kapcsolodo bevallasai

bd) Munkaltatoi Szja bevallas

bd) Egyéb addk bevallasa

c) Onellendrzés elkészitése, benyujtasa

d) Adonyilvantartasok vezetése:

da) Levont adok, jarulékok nyilvantartasa

db) Afa nyilvantartas vezetése

e) Adatszolgaltatas:

ea) Adohatosag részére teljesitendé adatszolgaltatas

eb) Egyéb adé- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas

f) Helyi ado bevallasa:
fa) Helyi ipar(izési ado bevallasa

g) Adofolydszamla egyeztetés

h) Kézremikddés a kdnyvvizsgalat el6készitésében és lebonyolitdsaban

5.2.2. Az Ugyfél kizaralagos feladatkorébe tartozé adokotelezettségek

a) Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art. 16-23.§) — kivéve a
foglalkoztatottak bejelentését

b) Helyi adé bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés

c) Nyilatkozattétel
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d) Adofizetés és addelbleg fizetés, beleértve a feltdltési kotelezettségeket is, jarulékfizetés

e) Bizonylat kiallitasa és megérzése

f) Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek

g) Addlevonas, adobeszedés

h) Bankszamlanyitas

i) Gépkocsihoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetése (pl. utnyilvantartas)

j) Szokasos piaci ar nyilvantartasa

k) Adomentességhez, adokedvezményhez kapcsolddoé nyilvantartasok vezetése

i) Egyszerisitett Foglalkoztatassal kapcsolatos kotelezettségek teljesitése

5.3. Bérugyviteli szolgaltatasok

5.3.1. AKonyvel6 Iroda feladatkérébe tartozo beriigyviteli szolgaltatasok

a) Foglalkoztatottakra vonatkozo bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek
teljesitése

b) NAV bejelentések teljesitése

c) Kilépb dolgozok iratainak, igazolasainak kiadasa

d) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése
e) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése

f) A levont adok, jarulékok nyilvantartasa

g) Addigazolasok elkészitése

h) Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé

5.3.2. Az Ugyfél kizarolagos feladatkdrébe tartozo bériigyviteli feladatok
a) Munkaulgyi nyilvantartasok vezetése

b) Munkaltatdi kotelezettségek teljesitése, intézkedések megtétele, munkaszerzddések,
felmondasok irasba foglalasa

5.4.Ugyfélszolgalat

5.4.1. A Konyvelé Iroda az Ugyféllel torténé kapcsolattartasra, az atadas- atvételi
cselekmények lebonyolitasara, az altala nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos
tajékoztatasra, a teljesitéssel kapcsolatos kérdések megvalaszolasara Ugyfélszolgalatot tart
fenn. Az Ugyfélszolgalat keretében a Kényveld Iroda beosztott kényvelé munkatarsai az
Ugyfél vallalkozasat érinté kdnyvvezetési, szamviteli, pénziigyi, adézasi, bérszamfejtési és
tarsadalombiztositasi kérdésekben a napi Ugyviteli munka és bizonylatolas korében
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jogosultak tajékoztatasra. Az Ugyfélszolgalati tajékoztatas nem terjed ki az Ugyfél
alkalmazottjaira, szerz6déses partnereire, a nem kdnyvvezetési, nem adozasi kérdésekre.

5.4.3. Az Ugyfélszolgalat szolgaltatasait az Ugyfél munkanapokon, munkaidében veheti
igénybe.

5.5.Tandacsadas

5.5.1. A Kényvel6 Iroda az Ugyfél részére igény szerint ado- pénziigyi-, kdnyvviteli palyazati
tanacsadast vallal — kilén dijazas ellenében. Tanacsadasra kizarélag a Kényveld Iroda erre
kifejezett felhatalmazassal rendelkezd munkatarsa vagy a vezetéje jogosult. Az dsszetett,
tobb teruletet érintd vagy jelentds kihatasu kérdésekben a tanacsadast irasban kell kérnie a
megvalaszolandd kérdések megadasaval, amelyre a Koényveld Iroda irasban adja meg a
valaszt.

5.5.2. A Kobnyvel§ Iroda az altala teljesitett tanacsadasrél a raforditott munkadrak
feltintetésével jogosult munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolas és szamlazas alapja.
Szdbeli tanacsadas soran minden megkezdett 6ra 1 6ranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési
hatarideje a szamlaban 8 nap.

5.5.3. A Konyvel6 Iroda a kartéritési felelsségét kizarja az Ugyfél részére a hallgatolagos
megallapodas vagy rautaldé magatartas alapjan ingyenesen nyuijtott Ugyfélszolgalati
tanacsadas, és Tanacsadas szolgaltatasokbodl eredd karokért.

5.6. Allando meghatalmazotti képviselet az adéhatdsag elott

5.6.1. A Konyveld Iroda a konyvelési szerzddés ilyen kikotése esetén az Art. rendelkezései
szerint ellatia az Ugyfél allandé meghatalmazotti képviseletét az adohatosag elétt az alabbi
feltételekkel.

5.6.2. A Konyvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazast oOnalldan bejelenteni az
adohatésag részére, valamennyi Ugycsoportra, vagy meghatarozott lgycsoportokra. A
bejelentésrél az adodhatésag értesiti az Ugyfelet. Csak meghatarozott (igycsoportokra
vonatkozé allandé meghatalmazas esetén a be nem jelentett Ggycsoportokra vonatkozd
kotelezettségek teljesitése az Ugyfél feladata és feleléssége.

5.6.3. Az alland6 meghatalmazas bejelentésével a bejelentett kotelezettségekkel
kapcsolatban a meghatalmazas, megbizas id6étartama alatt a meghatalmazott, megbizott
altal elkovetett jogsértés miatt megallapitott mulasztasi birsag a Konyveld Irodat terheli.
Mentesll a mulasztasi birsag aldl, ha bizonyitja, hogy a bevallas, adatszolgaltatas tartalma
az 6 érdekkorén kivil esé okbdl hibas vagy hianyos, illetve a bevallasi késedelem az 6
érdekkorén kiviil esd okra vezethetd vissza. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényveld
Iroda jogosult az adoéhatésag elbtt sajat feleléssége kimentésére, bizonyitékok
el6terjesztésére - és ez azzal a kdvetkezménnyel jarhat, hogy az adéhatésag a mulasztasi
birsagot az Ugyfél terhére allapitia meg. Az Ugyfélre igy kiszabott mulasztasi birsag nem
harithaté vissza a Kényveld Irodara.

5.6.4. Az Ugyfél koteles a kdnyvelési szerz6désbél eredé kotelezettségeit — iratatadas, adat
és informacio-szolgaltatast — akként teljesiteni, hogy a kdnyvel6 iroda az allandd
meghatalmazotti kdtelezettségeit az adéhatdsag felé hataridében teljesiteni tudja. Ha irat- és
informacidszolgaltatas a hataridében nem volt teljes korl — a hataridében a Kényveld Iroda
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jogosult volt a rendelkezésre all6 iratok, informaciok alapjan eljarni. Az Ugyfél a sajat
mulasztasara visszavezethetd jogkdvetkezményekért felel.

5.6.5. A Konyvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazasra vonatkozé megbizast az
Ugyfél felé azonnali hatéallyal irasban felmondani, egyidejlileg a megsziinését az adéhatdséag
felé 6nalléan bejelenteni, amennyiben az Ugyfél a Konyveld Irodaval fennalld barmely
kotelezettségének - kildondsen bizonylatok atadasa, egylttmikddési kotelezettség,
konyvelési dij fizetése - nem tesz eleget. Az allandé meghatalmazas megsziinésének
adéhatosagi  bejelentésével az Ugyfélnek az allandd meghatalmazassal érintett
adokotelezettségeit maganak kell teljesitenie, mulasztas esetén az adohatdsag a mulasztasi
birsagot az Ugyféllel szemben szabja ki. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy az allando
meghatalmazas megsziinésének adohatosagi bejelentésével a bejelentetett
ligycsoportokban a Kényvel6 Iroda szolgaltatasi feladata és feleléssége az Ugyfél iranyaban
megszlnik. Az allandé meghatalmazas megszlinése és adohatésagi bejelentése nem érinti a
felek kozotti kényvelési szerzédés fennallasat. Amennyiben az Ugyfél a szerzédéses
kotelezettségeit teljesiti az allandd meghatalmazotti feladatok ellatasara Uj megbizast adhat,
amely a Konyvel Iroda elfogadasaval valik hatalyossa.

5.6.6. A felek kozotti konyvelési szerz8dés megsziinése egyben az allandé meghatalmazas
megszinését is jelenti. A Kényvel6 iroda a kdnyvelési szerz6dés megsziinésével jogosult az
adohatdsag felé az allandé meghatalmazasa megsziinésének 6nallé bejelentésére.

5.6.7. Nem minésul szerz6désszegesnek, igy a kartéritési felel6sségét sem alapozza meg,
ha a Kényvelé Iroda - a szerzédésben, ASZF-ben kikotott jogaval élve — az adohatdsag elétti
allandé meghatalmazasat visszavonja és megsziinéseét az adéhatésagnak bejelenti.

5.7. Eseti képviselet A Kényvel6 Iroda kdzremukadik az Ugyfeél
adoellendrzésében, eseti megbizas alapjan ellatja képviseletét az
adohatosag eldtt a hatosagi eljarasban.

5.8. Opcionalis szolgaltatasok

5.8.1. Csak a Kényvelési szerz6dés kifejezett kikdtése esetén tartozik a Konyveld Iroda
feladat- és felelésségi korébe az Ugyfelet érintd alabbi szolgaltatasok ellatasa,
kotelezettségek teljesitése kildndsen:

a) Jovedéki Ugyek

b) Vamugyek

c) Szervezetfejlesztés

d) Befektetési tanacsadas

e) Hiteligyintézéssel kapcsolatos tanacsadas
f) Statisztikai kdtelezettségek teljesitése

5.8.2.Nem képezi a kényvelési szerz6dés és szolgaltatas targyat az Ugyfél Tarsasagi
Szerzd8désében, Alapitd Okirataban, Alapszabalyaban foglaltak betartasa, tovabba Ugyfél
anyagi-, pénzugyi-, gazdalkodasi tevékenysége, tagsagi-, alkalmazotti jovedelmeinek
szétosztasa, felhasznalasa, harmadik személyekkel szemben vallalt kotelezettségei, illetve
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ezekkel tartott kapcsolata és annak formaja, érvényesitése, a munkaltatéi jogok és
kotelezettségek betartasa, a vallalkozoi dijak és arak képzése, alkalmazasa, a kimendé
szamlak elkészitése, a szamlazasi, a nyugtaadasi szabalyok érvényesitése, a kovetelések
behajtasa. Ennek megfeleléen a Kényvels Iroda nem rendelkezik az Ugyfél anyagi- és
pénziigyi eszkozei felett. Nem képezi jelen szerzd8dés targyat az Ugyfél
vallalkozasi/tevékenységi korén kivul allé, de azzal 6sszefliggésben 1évd, a vallalkozas
tagjaival és alkalmazottaival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos egyéb
adokotelezettséggel, adatszolgaltatassal jard feladatok elvégzése. Nem képezi a szerz6dés
és a szolgaltatas targyat az Ugyfél pénziigyi, banki atutalasi bizonylatainak postazasa, egyéb
mas el8irt analitikus nyilvantartas vezetése. Példaul értékpapirnyilvantartas, elszamolasi
el6legek nyilvantartasa, szigord szamadasu bizonylatok nyilvantartasa, (pl. nyugtatémbokrél,
szamlakrdl), jovedéki nyilvantartas, gépkocsik utvonal-nyilvantartdsanak vezetése,
arnyilvantartas készitése, targyieszkdoz-leltar készitése, stb.

5.8.3. Nem tartoznak a Konyvel6 Iroda feladat- és felelésségi kdrébe az Ugyvédi
szolgaltatasok: jogi tanacsadas, okiratok készitése, cégalapitas, birésagi képviselet stb.

5.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

A Kényveld Iroda a szolgaltatasait a székhelyén, telephelyén teljesiti, az Ugyfél székhelyén,
telephelyén rendszeres, folyamatos megjelenésre, szolgaltatasra nem koteles.

5.10. Jogi tajéekoztatas

A Koényveld Iroda tajékoztatia az Ugyfelet, hogy a gazdasagi tevékenysége, az egyes
gazdasagi Ugyletek megkotése, teljesitése soran az alapvetd szamviteli és az adézasi
alapelvek betartasa az Ugyfélre hatranyos adozasi jogkdvetkezmények elkerllése miatt
kiemelten fontos adézdi koételezettség. Az Ugyfél e tajékoztatast a konyvelési szerzédés
alairasaval és jelen ASZF megismerésével tudomasul veszi.

5.10.1. Alapvet6 szamviteli, kényvviteli kotelezettségek és ismeretek Az Ugyfelet, mint
gazdalkodét a Szamviteli torvényben és végrehajtasi jogszabalyban meghatarozott
szamviteli kotelezettségek terhelik. Egyéni vallalkozok konyvviteli kotelezettségeit az Szja
torvény tartalmazza. A Szamviteli térvény rendelkezése szerint a szamlarend
Osszeadllitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész koényvvezetés
helyességéért a gazdalkod6 képviseletére jogosult személy a felelés. Minden gazdasagi
miveletrél, eseményrél, amely az eszk6zok, illetve az eszk6zék forrasainak allomanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi muveletek
(események) folyamatat tikr6z6 O6sszes bizonylat adatait a kdényvviteli nyilvantartdsokban
rogziteni kell. A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendé és a mas
jogszabalyban el8irt adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel
a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
el6irasszerilien javitottak. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek,
megbizhatonak és helytallébnak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vildgossag elvét
szem el6tt kell tartani. A bizonylatok alaki kellékeit a Szamviteli térvény és az Afa térvény
tartalmazza.

5.10.2. Alapvetd adokotelezettségek és adézasi ismeretek Az Ugyfél, mint gazdalkodo
tevékenységére vonatkozé adokodtelezettségeket az adotorvények tartalmazzak, amelyek
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évente, vagy év kdzben is véltozhatnak. Ertékhatarok elérésével az adozédt bejelentési
kotelezettségek terhelhetik, altalaban év végén van mad eltéré adoézasi moédok valasztasara,
a hataridék elmulasztasa jogveszt6 lehet. Az addbevallasi és adofizetési hataridéket az
adozas rendjérdl szold 2003. évi XClII. torvény 1. és 2. szamu melléklete tartalmazza. A
sajat tevékenységre vonatkozé adojogszabalyok és valtozasok figyelemmel kisérése,
alkalmazasa, a gazdalkodasi adatok értékelése és a szikséges ddntések meghozatala az
Ugyfél kotelezettsége. Egyes adotérvények minden adozora kotelezé érvényii alapelveket
hataroznak meg, amelyek Iényege a kovetkez6képpen foglalhaté 6ssze. Az adétérvények
alkalmazasaban a szerz8dést, Ugyletet és mas hasonlé cselekményeket valddi tartalmuk
szerint kell mindsiteni. Az érvénytelen szerz6désnek vagy mas jogugyletnek az adozas
szempontjabdl annyiban van jelentésége, amennyiben gazdasagi eredménye kimutathaté. A
szokasos piaci artél eltérdé szerzddési feltételeket alkalmazo kapcsolt vallalkozasok ugyleteit
adozasi szempontbdl a szokasos piaci ar alapulvételével kell min8dsiteni. Nem alkalmazhaté
e rendelkezés, ha a kapcsolt vallalkozasok magatartasa megfelel a fliggetlen felektél az
adott esetben elvarhaté piaci magatartasnak. A térvény elirja, hogy az adé jogviszonyokban
a jogokat rendeltetésszerlien kell gyakorolni. Az adétorvények alkalmazasaban nem mindsiil
rendeltetésszeri joggyakorlasnak az olyan szerzddés vagy mas jogugylet, amelynek célja az
adotorvényben foglalt rendelkezések megkerilése. A tarsasagi addban és a személyi
jovedelemadodban az adokotelezettséget, az adoét befolyasold, annak csokkenését
eredményez§ szabaly, adoelény (adomentesség, adokedvezmény) annyiban alkalmazhato,
illetbleg érvényesithetd, amennyiben az annak alapjaul szolgalé joglgylet, mas hasonld
cselekmény tartalma megvaldsitia a szabaly, az addelbény céljat. A térvény szerint az
alkalmazhatésagot, illetbéleg az érvényesithetéséget annak kell bizonyitania, akinek az
érdekében all. Ha a jogugylet tartalma alapjan az allapithaté meg, hogy annak célja csak
adoéelény az egyik fél vagy a felek szamara, akkor a joglgylet alapjan elszamolt koéltség,
raforditéas, nem mindsul a vallalkozas érdekében felmerult koltségnek, raforditasnak, illetve
adoéelény nem érvényesithetd. A térvény szerint a nem a vallalkozasi tevékenység
érdekében felmerilé koltségek, raforditasok nem szamolhatok el, noévelik az addéalapot.
Koltségelszamolas csak szabalyszerli szamla alapjan lehetséges. Az altalanos forgalmi
levonasanak targyi feltétele a szamla, illetve a tdrvényben meghatarozott tovabbi okiratok. Az
Afa térvény meghatarozott termékekre és szolgaltatasokra levonasi tilalmat és
korlatozasokat allapit meg, illetve egyes tevékenységekre eltéré6 adézasi médokat tartalmaz.
A foglalkoztatasi jogviszonyokhoz a térvényben leirtak szerint — egyéb kotelezettségek
mellett - bejelentési és jarulékfizetési kdtelezettségek kapcsolodnak.

6. ASZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA ATADAGSA,
HATARIDOK

6.1. A Koényvel6 Iroda az Ugyfél altal atadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az tigyfél
a gazdasagi tevékenysége soran keletkezett valamennyi szamviteli bizonylat hataridében
torténé hianytalan atadasara koteles. Az &tadas helye a Konyvel6 Iroda székhelye
(telephelye). Az Ugyfél a vevd szamlait, illetve a banki bizonylatait atadhatja, az online
szamlazo, illetve banki fellilet megosztasaval is. Az Ugyfél szavatolja, hogy a szerzédés
teljesitése soran az altala szolgaltatando szamviteli bizonylatok, adatok, informaciok tartalma
a valésagnak megfelelnek. Ha az Ugyfél egy gazdasagi ligylethez tartozé dsszes szamviteli
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bizonylatot kapcsolodd szerz6déseket, egyéb iratot nem adja at, a Kényvel6 Iroda jogosult a
rendelkezéseére allé szamviteli bizonylatok és adatok alapjan eljarni.

6.2. Szamviteli bizonylat minden olyan az Ugyfél, mint gazdalkodo altal kidllitott, készitett,
illetve a gazdalkoddval Uzleti vagy egyeb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas
gazdalkodo altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas,
hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mingsithetd irat)
- figgetlenil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi médjatdl -, amely a gazdasagi esemény
szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala (Sztv. 166.§/1/).

6.3. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el8készitve - az atadasra keriild
egyes bizonylatok egyedi azonositéit tartalmazé iratjegyzéken koteles atadni a Kényveld
Iroda részére. Az iratjegyzéken a Konyvel6 Iroda munkatéarsa aldirasaval igazolja az ott
feltintetett szamviteli bizonylatok atvételét. A tételes iratjegyzék mintajat az 1. szamu
Melléklet tartalmazza. Az iratjegyzék kitdltése az Ugyfél feladata. Amennyiben az Ugyfél a
tételes iratjegyzéket nem alkalmazza, 6t terheli az atadas idépontjanak és annak bizonyitasa,
hogy valamely szamviteli bizonylat atadasa a Kényvel6 Iroda részére megtdrtént.

6.4. A szamviteli bizonylatok el6készitése - a 2000. évi C. térvény (szamviteli torvény) 9. §
(2) szerint egyszer(sitett éves beszamolé készitésére kotelezett Ugyfél esetében - a
kényvelendé alapbizonylatok idérendbe szedett, csoportositott 6sszerendezését és minden
szikséges informaciot biztositd ide vonatkozd okmanyokkal, szerzédésekkel valé
felszereltségét jelenti. A nem kell6en bizonylatolt gazdasagi események, hianyzo iratok,
okmanyok és szerz6dések miatti hianyos, vagy téves kdnyvelésbdl addédd kdvetkezményeket
Ugyfél vallalia magéara. A kdnyvelési bizonylatok egyértelm(i azonositasadban a felek
egyuttmiikddnek. A nem magyar nyelven késziilt bizonylatok esetében az Ugyfél koteles
annak tartalmi forditasat magyar nyelven feltintetni és azt alairasaval igazolni. A Kényvel6
Iroda el6tt ismeretlen megallapodasok, levelezések miatti helytelen értelmezésbdl és hianyos
koényvelésbdl adodo kdvetkezmeények az Ugyfelet terhelik.

6.5. Az atadasra keril6 szamviteli bizonylatok (konyvelési anyag) csoportositasa a
kovetkez6:

* Banki bizonylatok (Eredeti bankkivonatok, bankkivonatok digitalis
formaban pdf. és xml. és vagy csv. formatumban)

 Pénztari (készpénzes) bizonylatok (kimendé és Dbejovo
készpénzes szamlak, bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok, illetve
egyéb készpénzforgalmat érintd bizonylatok (pl. bérkifizetési
bizonylat), készpénz felvételi vagy befizetési bizonylatok digitalis
formaban pdf. és xml. és vagy csv. formatumban)

* Vevd szamlak (atutalasos vev8k - kimend szamlak) digitalis
formaban pdf. és xml. és vagy csv. formatumban)

» Szalliték szamlai (atutalasos szalliték - bejévé szamlak)

* \Vegyes (az el6zbéekhez nem tartozé) kodnyvelési bizonylatok
(kompenzaciok, kartéritési jegyz6kényvek, boénuszelszamolasok
stb.)

6.6. A bér- és jovedelem-elszamolas elvégzéséhez az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra
alkalmas elszamolé lapot ad havonta minden dolgozéjarél a 1lI/1. pontban meghatarozott
hataridére® Ennek az adatszolgaltatasnak a helyes bérszamfejtéshez szikséges minden
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adatot tartalmaznia kell. Uj dolgozo felvételét Ugyfél a felvételt kdvetden azonnal munkaiigyi
felvételi lapon koteles kozolni. E nélkil a Koényvel6 Iroda csak hianyos bérjegyzéket,
elszamolast és nyilvantartast tud késziteni, nem all modjaban a dolgozét az addhivatalhoz
bejelenteni. A hianyos elszamolas elkerlilése érdekében a Koényveld Iroda altal tett
intézkedések (telefon, fax, stb.) kéltség kihatasait az Ugyfél megtériti.

6.7. A Koényvel6 Iroda az Ugyfél altal megadott koltséghelyek vagy mas gydijtési szempontok
szerinti bontasban havonta bérjegyzéket készit, a kozolt koltséghelyenként bérfeladast
biztosit, a bérfizetéshez banki atutalasi jegyzéket készit el6. A kilépd dolgozok részére az
Ugyfél utasitasa alapjan a Kényvel6 Iroda allitja ki a sziikséges és el6irt igazolasokat.

6.8. A szamviteli bizonylatok atadasanak hatarideje:

Kbényvelési bizonylatok hatarideje: a targyhonapot koveté hoénap 5. (6tdédik) napja
Bérszamfejtési bizonylatok hatarideje: a targyhdénapot kdveté hénap 3. (harmadik) napja.
Tappénzes iratok atadasi idépontja: a targyhénapot kévetd honap 3. (harmadik) napja. Ev
végi leltarak atadasi idépontja: minden év januar 20. (el6z6 évre vonatkozo leltar).

Az ugyfél a konyvelési anyagokat, személyesen munkaidében, postan, futarszolgalaton
keresztil vagy digitalizalt formaban, a szamara dijmentesen biztositott tarhelyen,
megosztassal tudja a kdnyveld irodahoz eljuttatni.

A 3 (harom) napot meghaladé késedelmes, illetve hianyos atadas, vagy e szerz8dési
pontban foglalt elGirasaitdl eltérd el6készités és iratkezelés kdvetkezményeiért,
tobbletkoltségekért az Ugyfelet terheli a felelésség. A tdbbletkdltségek dija a késedelmes
anyagleadas esetén a megbizasi szerz8désbe foglalt alapdij 25%-a. A tébbletkoltségek
kiszamlazasa automatikusan térténik.

Késedelmes vagy hidnyos adatszolgaltatas esetén (hatarid6 el6tt 48 éraig nem érkezik be az
adat) a konyveld iroda mentesil a hivatalos hataridbk betartasa alél. A megrendeld
tudomasul veszi, hogy a késett vagy hianyos adatszolgaltatasbol adédéd hataridé be nem
tartasa esetén, nem léphet fel kartéritési igénnyel a kdnyvel6 irodaval szemben.

6.9. Az Ugyfél a Kényvelé Iroda feladatkérébe tartozo szolgéltatasok elvégzéséhez a
szamviteli bizonylatokon tul a feldolgozashoz szikséges adatokat, informacidkat,
tajékoztatasokat is irasban biztositja.

6.10. A Konyveld Iroda kizarélag az Ugyfél altal rendelkezésre bocsatott okmanyok, iratok,
felhasznalasaval végzi, mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos betartasara. A
munka elvégzése soran az Ugyfél adhat utasitasokat is, de ha azok szakszer(tlenek
lennének a Koényveld Iroda erre a tényre Ugyfelet figyelmeztetni koteles. Amennyiben a
figyelmeztetés ellenére az Ugyfél ragaszkodik utasitdsahoz, vagy e szerzddéstél eltérd
eljaras alkalmazasahoz, ugy azt az elszamolas alapjaul szolgalé bizonylaton koteles
elrendelni. Amennyiben ragaszkodik kérése végrehajtasahoz, ugy a Koényvel6 Iroda vagy
felmondhatja e szerz8dést, vagy pedig eljarasa az Ugyfél felelésségére és karara torténik. Az
Ugyfeél részérél utasitasokat csak a tarsasag cégjegyzékbe bejegyzett képviselsje adhat.

6.11. A Konyveld Iroda a részére feldolgozasra atadott szamlak, okmanyok, bizonylatok,
egyéb adatok helyességét csak és kizardlag szamszaki és formai szempontbdl ellenérizheti,
tartalmi ellen6rzési joggal nem rendelkezik. A szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé
atadasa elétt az Ugyfél koteles a bizonylatok alaki és tartalmi fellilvizsgalatat elvégezni. Az
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atadas a Kényveld Iroda felé igazolja, hogy az Ugyfél e kotelezettségének eleget tett, és az
atadott szamviteli bizonylatok feldolgozhatok. A szamviteli bizonylatok tartalmi
megfelelésségéért, hitelességéért az Ugyfél felel.

6.12. Nem mindsul szerz6désszegésnek, igy a kartéritési felelésségét sem alapozza meg,
ha a Kényvelbiroda az esedékes atadasi hataridbben a szamviteli bizonylatok feldolgozasra
valo atvételét az Ugyféltél - a szerzédésben, ASZF-ben kikotott jogaval élve - megtagadia.
Ezesetben a szamviteli bizonylatok feldolgozasardl az Ugyfél maga koteles gondoskodni.

6.13. A Konyvel6 Iroda a feldolgozasra atvett szamviteli bizonylatokat a feldolgozast
kovetéen, de legkésdbb targyévet kovetd juliusig visszaadja az Ugyfélnek. Amennyiben az
Ugyfél a részére kiadando iratok atvételérdl tételes iratjegyzéket nem vesz fel, 6t terheli
annak bizonyitdsa, hogy meghatérozott szamviteli bizonylat, bevallas, szerz6dés egyéb irat
kiadasa, visszaadasa részére nem tértént meg. A targyévet kdvetdé augusztustdl az Ugyfél
irattarolasi dij megfizetésére kotelezett, a dijat a 2 szamu melléklet tartalmazza.

6.14. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozasra elektronikus uton is atadhatja.
Ez esetben az atadas idépontja az a nap, amikor az elektronikus kildemény a Kényvel6
Iroda szamitégépes rendszerébe megérkezik. Az Ugyfél felelésségi kdrébe tartozik az
adattovabbitas biztonsaganak biztositasa. A Konyvel6 Iroda nem felel azért, ha az
elektronikusan tovabbitott adatok egyaltalan nem, hibasan, vagy sérulten érkeznek meg.
Nem felel a Kdnyvel6 Iroda azért, ha az internetes halézat mikoédése soran a tovabbitott
adatok jogosulatlan harmadik szemeélyek javara esetlegesen ismertté valhatnak. A Kényvel6
Iroda nem felel a szolgaltatok rendszerében bekdvetkezett Gzemzavarokért.

7. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

7.1. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy vallalkozasat, szervezetét terheld addkotelezettség
esedékességi hatarideje elétt (ez az NAV altal kezelt adok, tarsadalombiztositasi
kotelezettségek vonatkozasaban a targyhonapot koévetd honap 12. és 20. napja.)
személyesen intézkedik a kbtelezettségek pénzigyi rendezésérdl.

7.2. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozasat érinté adatokban bekdvetkezé
valtozasokrol azonnal és irasban, legfeljebb 5 (6t) napon belll értesiti Kényveld Irodat, hogy
az a szlkséges intézkedéseket idében megtehesse. llyen adatok példaul (nem teljes
korten): uj bankszamla nyitasa, régi bankszamla megszintetése, a tarsasagi szerzédes
modositas, tisztségviseldk valtozasa, tag halala, kilépése, Uj tag belépése, Uj tevékenység
bevezetése, telephely megnyitasa, bezarasa, munkavallalok beléptetése, kiléptetése stb.
valtozasok.

7.3. A Kdnyveld Iroda az Ugyfél kérése alapjan, részére a konyvelt adatok barmelyikérél,
azok csoportjardl, értekadatairdl informaciét ad.

7.4. A Koényveld Iroda altal vezetett kdnyvelés ellenérzésére, feliilvizsgalatara az Ugyfél
jogosult és koteles is egyben. A feltart hibak rendezésére a Konyvel6 Iroda soron kivl
kotelezhetd.

7.5. Az Ugyfél koételes gondoskodni a koételezd szamviteli szabalyzatok elkészitésérdl.
Amennyiben az Ugyfél nem rendelkezik sajat szamvitel-politikaval, az Ugyfél kilén
megbizasa és dijfizetése mellett a Konyveld Iroda elkésziti. Megbizas és Szamviteli politika
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hianydban a Koényveld Iroda a sajat maga szamlarendje szerint, a szamviteli térvény
el6irasainak megfelel6 modon végzi a kdnyvelést.

8. KAPCSOLATTARTOK

8.1. Az Ugyfél a kényvelési szerzédésben jogosult megnevezni azon személyeket, akik a
szerz6dés teljesitésében a képviseletében kézremikoédnek. A kézremikoddbkre a Konyveld
Iroda koteles elvégezni a térvényben azonositasi feladatokat. Utasitasi joga csak az Ugyfél
cégjegyzékbe bejegyzett képviselbjének, illetve az altala erre kilén irasban meghatalmazott
kapcsolattartonak van. A kapcsolattartok nyilatkozatait a Kényvels Iroda az Ugyfél altal tett
nyilatkozatnak tekinti mindaddig, amig a kapcsolattartéi megbizas visszavonasat az Ugyfél a
Kdényveld Irodanak be nem jelenti.

8.2. A Konyvelé Iroda részérdl az Ugyféllel vald kapcsolattartasra a Koényveld Iroda
munkatarsai jogosultak. Erdemi déntésekre meghozatalara, adétanacsadasra csak a kijelolt
munkatars, illetve a Konyvel6 Iroda vezet6je jogosult. A kapcsolattartoval barmilyen
formaban: szoban, levélben, e- mailben - kozolt értesitések, tajékoztatasok az Ugyféllel
kozolt értesitésnek, tajékoztatasnak mindsulnek. A Konyveld Iroda korlatozas nélkil jogosult
az Ugyfélre vonatkozo minden tajékoztatast, kdzlést barmely kapcsolattartonak megtenni.

8.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasagi tarsasdg tagjai nem kapcsolattartok, és
meghatalmazassal sem rendelkeznek, a Konyvel6 Iroda el6tt a tarsasag ugyeiben nem
jarhatnak el, részikre tajékoztatast, iratbetekintést a Konyveld Iroda csak az Ggyvezetd kilén
irasos meghatalmazasa alapjan adhat. Ugyanez iranyadé minden mas harmadik személy
vonatkozasaban - a térvényes jogkorben eljard hatosagi személyek kivételével.

9. AZ UGYFEL DIiJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

9.1. Az Ugyfél a Kényvelé Iroda szolgéltatasai ellenében az alabbi feltételek szerinti
dijfizetésre koteles.

9.2. A Konyvel6 Iroda dijszabasat a 2. szamu Melléklet tartalmazza.
9.3. A kdnyvelési szerz6désben a felek havi atalanydijban is megallapodhatnak

9.4. A Kobnyvel§ Iroda az altala teljesitett tanacsadasrol a raforditott munkadrak
feltintetésével jogosult munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolas alapja. Szoébeli
tanacsadas soran minden megkezdett 6ra 1 dranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési
hatérideje a szadmlaban 8 nap.

9.5. Az el6re meghatéarozott dijat a felek évente felllvizsgaljak, figyelembe véve
a konyvelt vallalkozassal kapcsolatos valtozasokat, az inflacido mértékét, a
szerz8déskotést kovetd jogszabalyvaltozasbdl eredé és a Megbizottra harulé
esetleges tobblet kdtelezettségeket.

9.6. Felek tekintettel a fenti szolgaltatasok folyamatos jellegére ugy allapodnak meg, hogy
azok teljesitési id6pontjaul a targyhénapot koveté hdénapban kidllitott szamla fizetési
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hatarnapjat fogadjak el. A Koényvel6 Iroda jogosult valamennyi szolgaltatasat 8 napos fizetési
hataridével szamlazni. Késedelmes fizetés esetén az Ugyfél késedelmi kamatot kételes
fizetni. A késedelmi kamat mértéke a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan
érvényes jegybanki alapkamat nyolc szazalékponttal novelt értéke. Amennyiben az Ugyfél
vallalkozasnak minésul a behajtasi koltségatalanyrol szold 2016. évi IX. torvény
rendelkezései alapjan, késedelmes fizetés esetén a Konyveld Iroda jogosult a kdvetelése
behajtdsaval kapcsolatos koéltségei fedezetéul 40 eurdnak megfelel6, a Magyar Nemzeti
Bank — késedelem kezd6napjan érvényes — hivatalos deviza-k6zéparfolyama alapjan
meghatarozott forintdsszegre (behajtasi koltségatalany). A behajtasi  koltségatalany
megfizetésére iranyuld kotelezettség teljesitése nem mentesit a késedelem egyéb
jogkdvetkezményei aldl.

9.7. A Kdnyvel6 Iroda a szamlajanak 30 napon tuli késedelmes kiegyenlitése esetén jogosult
az Ugyfél aktudlisan esedékes leadandé szamviteli bizonylatainak feldolgozasra valod
atvételét megtagadni. A bizonylatok atvételének megtagadasaval egyidejlileg a Konyveld
Iroda jogosult az adéhatésag felé fennalld allandé meghatalmazasa azonnali hatalyu
felmondasara is, és ez alapjan egyidejlleg az allandé meghatalmazas megsziinésének
egyoldalu bejelentésére az adohatdsag részére. A szamviteli bizonylatok atvételének
megtagadasa esetén azok feldolgozasardl, és a folyamatos konyvviteli és adokotelezettségei
teljesitésérdl az Ugyfél maga koteles gondoskodni. Ha a hatralékos dijtartozast és késedelmi
kamatat az Ugyfél nem egyenliti ki a szamla szerinti fizetési hatarid koveté 45. napot
kovetben a Konyvel6 Iroda jogosult a konyvelési szerz6dés azonnali hatalyu
megszuntetésére.

9.8. A Konyvelé Iroda az Ugyfél 45 napot meghaladé dijhéatraléka esetén jogosult
megkovetelni az Ugyféltél, hogy a hatralékos és a jovSben lejard dijfizetésre nyujtson
biztositékot. Az Ugyfél kételes a biztositék nyujtasarol a Konyveld Iroda felhivasa esetén
azonnal gondoskodni. A biztositék nyujtasaig a Koényveldé Iroda jogosult az esedékes
szamviteli bizonylatok feldolgozasra vald atvételét megtagadni, és az addhatdsagi allandé
meghatalmazasat felmondani és ezt az addhatésagnak azonnali hatéllyal bejelenteni. A
Konyveld Iroda jogosult elddnteni — az Ugyfél lehetéségeit is figyelembe véve -, hogy milyen
biztositékot kdvetel, s ezt milyen értékben fogadja el fedezetkén.

10. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

10.1. Az Ugyfél, illetve képviselje a szerzédés alairasaval megadja hozzajarulasat a
Kdnyveld Iroda részére személyes adatai kezeléséhez, az alabbi feltételekkel:

10.2. A Kényvel6 Iroda adatkezelésére, az Ugyfél, és képviselje jogaira és kotelezettségeire
az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIl.
torvény és az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (GDPR) iranyadé.

10.3. Az adatkezelés célja a konyvelési szerz6désbe foglalt szolgaltatasok és vallalt
kotelezettségek teljesitése, az Ugyfél, illetve képviseldjének azonositasa, az Ugyféllel valé
kapcsolattartdas és kommunikacio, a Koényveld Iroda jogos érdekeinek érvényesitése, a
szerz8désben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas, és a Konyveld Irodat az Ugyfél
vonatkozasaban terhelé adokotelezettségek teljesitése.

10.4. Az Ugyfél, illetve képviseldje hozzajarulasa alapjan kezelheté személyes adatok:
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a) Néy,

b) Lakcim,

c) Telefonszam,

d) Mobil telefonszam,
e) E-mail cim,

f) Honlapcim.

10.5. Tovabbi személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazason alapulhat, amelynek
célja jogszabalyi kotelezettségek teljesitése: addszam, addazonositdé jel, TAJ szam,
bankszamlaszam stb.

10.6. A Konyvelé Iroda jogosult az Ugyfél és képvisel6je cimére postai uton levelet,
elektronikus uton e-mailt kildeni. A hozzajarulas kiterjed arra, hogy a Kdnyvel6 Iroda
hagyomanyos postai levélben, vagy elektronikus uton reklamtartalmud kildeményt kiildjon az
Ugyfél cimére.

10.7. Az Ugyfél és képvisel6je jogosult megismerni minden olyan adatot, melyet a Kényveld
Iroda a személyukkel kapcsolatban kezel.

10.8. A Kdnyveld Iroda gondoskodik az adatok biztonsagardl, igy kilénésen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds és nyilvanossagra hozas, toérlés tovabba sérilés vagy
megsemmisulés elkerlilésének biztositasardl.

10.9 Az adatkezelés maximalis id6tartama a Felek kozotti jogviszony megsziinését kovetd
otodik (5.) év vége. A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel&zésérdl és
megakadalyozasarol szélo jogszabalyban megjeldlt személyes adatokat, a Konyveld Iroda —
a hivatkozott torvény rendelkezése szerint — nyolc (8) évig koteles megdrizni. A Szamvitelrél
sz6lo torvény rendelkezései alapjan a Koényveld Iroda a sajat konyvviteli elszamolasat
kozvetlenll és kozvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatot (ideértve a f6kényvi szamlakat,
az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is), igy az abban foglalt személyes adatokat
is, legalabb nyolc (8) évig kell olvashaté formaban, a kdnyvelési feljegyzések hivatkozasa
alapjan visszakeresheté moédon megériznie.

10.11. Az Ugyfél nyilvantartott adatait helyesbitheti, tovabba azokrol barmikor
téritésmentesen tajékoztatast kérhet, illetve a Konyvel6é Irodaval fennalld szerzédéses
jogviszonya megsziinését kdvetben kérheti a hozzdjarulasaval kezelt személyes adatai
torlését.

10.12. Amennyiben az Ugyfél nem természetes személy, ezen pontok szerinti hozzajarulasa
a szervezet név, székhely, telephely, telefonszam, e-mail cim, internetcim adatainak
kezelésére vonatkozik. A szervezet képviseldje, mint természetes személy jarul hozza az e
pont szerinti személyes adatai kezeléséhez. Az Ugyfél képviseletében eljaré kapcsolattartok,
mas keépvisel6k az onkéntes adatszolgaltatason alapulé adatkezelési hozzajarulasuk
megadasardl kilon okiratban nyilatkoznak.

10.13. Az adatkezeléssel érintett szemeély joga és érvéenyesitesik

Az érintett jogosult arra, hogy személyes adatai vonatkozasaban
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a) az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megelé6zéen
tajékoztatast kapjon (elézetes tajékozédashoz valo jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével dsszefliggd informacidkat az
adatkezel6 a rendelkezésére bocsassa (hozzaféréshez valo jog),

c) kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse
(helyesbitéshez valé jog),

d) kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezel6 korlatozza (az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),

e) kérelmére személyes adatait az adatkezel6 tordlje (térléshez vald jog),

f) kérelmére a ra vonatkozo, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat géppel olvashaté formaban megkapja, valamint ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa (adathordozhatésaghoz valé jog),

g) barmikor tiltakozzon személyes adatainak az adatkezel® jogos érdekén alapuld
kezelése ellen (tiltakozashoz valé jog). Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel§ bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek els8bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Az adatkezelb az érintett jogainak érvényeslilését az alabbiak szerint biztositja:

a) A tajékozodashoz vald jog biztositasa érdekében jelen ASZF-et az adatkezeld a
weboldalan az érintettek szamara hozzaférhetévé teszi.

b) A helyesbitéshez valé jog érvényesilése érdekében az adatkezeld, ha az altala
kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat -
kllénosen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja, helyesbiti vagy kiegésziti.

c) Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesulése érdekében az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést,

e ha az érintett vitatja az adatkezel§ altal kezelt személyes adatok pontossagat,
helytallésagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallésaga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg, a fennallé kétseg tisztazasanak idétartamara,

e ha az adatok toérlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy
az adatkezel® rendelkezésére allo informacidk alapjan megalapozottan
feltételezheté, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit, a
torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak idétartamara,

e ha az adatok toérlésének lenne helye, de az adatkezelé vagy mas kozfeladatot
ellaté szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott
vizsgalatok vagy eljarasok - igy kulondsen buntetbeljaras - soran az adatok
bizonyitékként valé megbrzése szikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig.
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d) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az adatkezel® haladéktalanul torli az
érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes,

e az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy
személyes adatainak torlését kérelmezi,

e az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unié jogi aktusa, a NAIH vagy a
birésag elrendelte.

11. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

11.1. A Konyveld Irodat a kdnyvviteli és addtanacsadoéi szolgaltatasa teljesitése korében a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és megakadalyozasarol szolo
2017. évi LIII. torvényben eldirt kotelezettségek terhelik.

11.2. A Kdnyvel6 Iroda az Ugyfél, a nevében eljaré személy, a meghatalmazottja, illetve a
rendelkezésre jogosult személy Ugyfél atvilagitasat (személyazonossaganak igazold
ellendrzését és azonositasat) a térvényben irtak szerint koteles elvégezni. Az Ugyfél
képviseldje a szerz6dés alairasaval nyilatkozik, hogy a sajat nevében jar el.

11.3. A személyazonosséag igazol6 ellenérzése és az azonositas soran az Ugyfél kételes a
Kdnyvel6 Iroda részére irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illetbleg a tényleges
tulajdonos nevében illet6leg érdekében jar el (tovabbiakban: tényleges tulajdonos).
Amennyiben a szerz6déses kapcsolat fennallasa alatt kétség merll fel a tényleges
tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Konyveld Iroda ismételt nyilatkozattételre szolitja fel az
Ugyfelet.

11.4. Az Ugyfél, képvisel6je, meghatalmazottja, kapcsolattartdja a személyazonossag
igazolo ellenérzése soran a Konyvel6 Iroda részére az alabbi okmanyok bemutatasara
koteles:

. magyar allampolgar természetes személy esetén személyazonossag igazolasara
alkalmas hatésagi igazolvanya és lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya,

. kilféldi természetes személy utlevele vagy személyi azonositd igazolvanya,
feltéve, hogy az magyarorszagi tartézkodasra jogosit vagy tartézkodasi jogot
igazolé okmanya vagy tartézkodasra jogosité okmanya;

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet 30 napnal nem
régebbi okirattal koételes igazolni, hogy a Cégbirdésag vagy mas nyilvantartd hatésag
bejegyezte, vagy alakul6 szervezet esetén, hogy a bejegyzése folyamatban van.

11.5. A Kdnyvel6 Iroda az azonositas soran az alabbi adatokat rogziti:
a) természetes személy:

aa) csaladi és utdonevét (szlletési nevét),

ab) anyja neve,

ac) lakcimét,
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ad) allampolgarsagat, ad) azonosité okmanyanak tipusat és szamat,
ae) kulféldi esetében a magyarorszagi tartozkodasi helyet;

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kilfoldi székhelyl vallalkozas esetén magyarorszagi fidktelepének
cimét,

bc) cégbirdsagi nyilvantartasban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb
jogi személy esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) szoélod
hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat.

11.6. Az Ugyfél koteles a szerzédéses kapcsolat fenndllasa alatt az azonositas soran
megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekdvetkezett
valtozasrél, a tudomasszerzéstél szamitott 5 (6t) munkanapon beldl a Kdényvels Irodat
irasban értesiteni.

11.7. Amennyiben az Ugyfél a személyazonossag igazolé ellenérzéséhez, képviseleti jog
vagy barmely mas tény bizonyitasara idegen nyelvii dokumentumot bocsat a Kényveld Iroda
rendelkezésére, a Kdnyvel6 Iroda jogosult annak hitelesitett vagy szakfordité altali magyar
nyelvl forditasat kérni.

11.8 A Konyvel6 Iroda az Ugyfél atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran tudomasara jutott
adatokat, illetve okiratokat a szerz6déses kapcsolat fennallasa alatt, valamint a szerz6déses
kapcsolat megsziinését koveté 8 (nyolc) évig tartja nyilvan és érzi meg.

12. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

12.1. A Kényveld Iroda és az Ugyfél, mint szerzéd6 felek kolcsdndsen Uzleti titoknak tekintik

a sajat gazdasagi tevékenysegukhoz kapcsolodd - nem nyilvanos - minden olyan tényt,
informaciot, megoldast vagy adatot, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal
torténd megszerzése vagy felhasznalasa a jogosult fél jogszer(i pénzlgyi, gazdasagi vagy
piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartasa érdekében a
jogosult a szikséges intézkedéseket megtette.

12.2. A Koényveld Iroda az Ugyfélrél rendelkezésére all6 minden olyan - nem nyilvanos -
adatot, tényt, informaciot, amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, lizleti
tevékenységére, gazdalkodasara, tulajdonosi, Uzleti kapcsolataira, szamlainak egyenlegére,
forgalmara, ugyfelei, vevéi, szallitdi személyére, ezek cimadataira, tovabba a Konyvel6
Irodaval kotott szerz6désére vonatkozik Uzleti titokként kezel. Természetes személyek ezen
adatai vonatkozasaban a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyok is
alkalmazanddk. A titoktartasi kotelezettség - iddbeli korlatozas nélkdl - a Kdnyveld Iroda
minden vezet6jére, és alkalmazottjara, valamint mindazokra vonatkozik, akik az Ugyféllel
kapcsolatos informacidkhoz a Kényveld Iroda teljesitése soran jutottak hozza (alvallalkozo).

12.3. Az Ugyfél a Kényvel6 Irodardl rendelkezésére alld minden - nem nyilvanos - adatot,
tényt, informaciot Gzleti titokként koteles kezelni. Kildéndsen vonatkozik ez a Kényvel6 Iroda
altal alkalmazott eljarasrendre, szolgaltatasi szabalyokra, szabalyzatokra, sajat
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nyomtatvanyokra, és a Konyveld Irodaval megkotott szerz6désre. A titoktartasi kotelezettség
- id6beli korlatozas nélkil - az Ugyfél minden vezetSjére, és alkalmazottjara,
kapcsolattartojara, valamint mindazokra vonatkozik, akik a Konyvel6 Irodaval kapcsolatos
informacidkhoz a teljesitése soran jutottak hozza.

12.4. Az Uzleti titok megtartasara kotelezett szerz6d6 fél az Uzleti titkot csak akkor adhatja ki
harmadik személynek, ha a) az Uzleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartoja teljes bizonyitoé
ereji maganokiratba foglaltan kéri, vagy erre felhatalmazast ad, vagy d) az Uzleti titok
jogosultjaval szemben fennalldé kovetelése eladasahoz, értékesitéséhez vagy lejart
kovetelése érvényesitéséhez ez sziikséges, vagy e) kildn jogszabaly alapjan elbirja.

13. A KONYVELO IRODA FELELOSSEGE

13.1. A Kdnyvel6 Iroda a szerz6désben szolgaltatasai teljesitése sordan mindenkor a
hatalyos jogszabalyok eldirasai és a szakmai szabalyok, szokasok szerint, az Ugyfél
érdekeinek - az adott koriimények kozott lehetséges - figyelembevételével, a téle elvarhato
gondossaggal jar el. A Konyveld Iroda az &ltala feldolgozott alapbizonylatokbdl készitett
fékonyvi kivonatok, addalap és add szamitasok, kimutatasok, bevallasok szamszaki
helyességéért felelésséget vallal. Az e kdtelezettségek megsértésébdl ereds, az Ugyfélnek
okozott karokért polgari jogi felel6sséggel tartozik.

13.2. A Kényvel6 Iroda érvényes felel§sségbiztositassal rendelkezik.

13.3. Ha a Kényvelé Iroda alkalmazottja a munkaviszonyaval dsszefliggésben az Ugyfélnek
kart okoz, munkaltatoként a Konyveld Iroda felel6s. Amennyiben a Koényvel§ lroda a
szolgaltatasa teljesitése érdekében harmadik személy kbzrem(ikddését veszi igénybe, az _ 8
magatartasaért felel. Nem felel a Konyveld Iroda, ha a kézrem(kodd harmadik személyt az
Ugyfél jeldlte ki.

13.4. Addjogviszonyokban az Ugyfél kara alatt jellemzden az addbirsagot, mulasztasi
birsagot kell érteni. Nem mindsil karnak az Ugyfél ternére megallapitott, megfizetett
adohiany.

13.5. A Koényvel6 Iroda kartéritési feleléssége - vétkesség hianyaban - nem all fenn az olyan
adozasi kérdésekben, ahol a jogszabaly szdvege és az addhatdésag jogalkalmazasi

gyakorlata nem egyértelmi, jogbizonytalansag all fenn, illetéleg e témakorokben gyakori,
vagy csak kizardlag NAV allasfoglalasok sziletnek.

13.6. A Konyvel6 Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn azon konyvviteli, ado- és mas
jogszabalyi kotelezettségek megsértése esetén, amelyekre a szerz8déses szolgaltatasi
kotelezettsége nem terjed ki.

13.7. A Koényveld Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn az Ugyfél altal szolgaltatott,
tartalmilag nem hiteles szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl ered6é karokért. A Konyveld
Iroda nem felel a szamviteli bizonylatként szolgalé okmanyok eredetiségéért,
érvényességéért és forditasaért, valamint az okmanyokban emlitett aruk tipusaért,
mennyiségéért és mindségéért. A Konyveld Iroda nem felel az olyan karokért, amelyek olyan
ok miatt kdvetkeznek be, amelynek az elharitdsara vagy befolyasolasara a Konyvel6
Irodanak nincs lehetésége.
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13.8. A Konyvel6 Iroda nem felel8s azokért a karokért, amelyek abbdl keletkeznek, hogy az
Ugyfél az addzési, szamviteli szakkifejezéseket nem a mindenkori szakmai szokasoknak és
szokvanyoknak megfeleléen értelmezte, értette. A Kényvels Iroda az Ugyfél kérésére a
szakkifejezések értelmezésével kapcsolatos tajékoztatast megadia.

13.9. A Konyvel6 Iroda a kartéritési felelosségét kizarja az ingyenesen nyujtott
Ugyfélszolgalati tanacsadas, tanacsadas szolgaltatasokbdl eredé karokért.

13.10. Az Ugyfél a karigénye érvényesitésekor kdteles a Konyvel6 Iroda rendelkezésére
bocsatani a kartéritési felelésség fenndllasat igazold okiratokat. A Kdnyvel6 Iroda ilyen
kérése esetén az Ugyfél karenyhitésként koteles igénybe venni az addbirsagot, mulasztasi
birsagot, jogkdvetkezményt megallapité hatésagi hatarozat elleni fellebbezési lehetéséget.

13.11. A kdnyvelési szerz6désbél eredd kartéritési kovetelés a kar bekodvetkeztétél szamitott
1 éven belll elévil.

14. ERTESITESEK

14.1. A Konyvelé Iroda az Ugyfél részére szolo irasbeli értesitéseket, nyilatkozatokat
ajanlatokat és okmanyokat, beleértve a szamviteli bizonylatokat is - amennyiben azokat nem
személyesen veszik at — digitalis Gton arra az email cimre kildi meg, amelyet az Ugyfél
megadott részére. A Konyvel6 Iroda nem felel azért, ha a megadott név, cim pontatlansaga,
valtozasa miatt vagy mas, a Kényvel6 Irodan kivul allé okbdl a kézbesités elhuzodik, vagy
eredménytelen.

14.2. A Konyvel6 Iroda altal az Ugyfélnek postai uton vagy emailben irasban kildott
értesitések, kozlésének idépontja az értesités Ugyfél altali kézhezvételének napja. A postai
aton, a Koényveld Iroda altal az Ugyfél ismert cimére igazoltan megkiildott értesitéseket a
felek az elkildést kdvetd 6tddik (5.) munkanapon kézdltnek tekintik, még ha azok ,cimzett
ismeretlen”, ,elkoltozott", ,cim elégtelen”, ,nem fogadta el" vagy ,nem kereste" megjeldléssel
jonnek is vissza a Konyvel6 Irodahoz. Az elkildés idépontjanak igazolasaul a Kényveld Iroda
postakényve, feladovevénye, vagy ezzel egyenértékli, a posta altal kiallitott okirat is
szolgalhat.

14.3. A hirdetmény uatjan toérténé kapcsolattartas megvaldosulhat a Konyvel6 Iroda
Ugyfélszolgalati helyiségében, vagy a honlapjan torténd kdzzététellel, amely esetben a
hirdetményt a k6zzététel napjan kell kdzoltnek tekinteni.

14.4. A Konyvel6 Iroda jogosult az értesitéseket (ideértve kulondsen a felszolitd levelek,
valamint a felmondasok kézbesitését is) emailen elkiildeni az Ugyfél részére. Az emailben
klldott értesitések akkor tekintendbéek kézbesitettnek, amikor a Konyvel6 Iroda
rendelkezésére all a mail elkildésének a visszaigazolasa.

14.5. Az elektronikus uton kuldott iratok (levelek, értesitések, nyilatkozatok) a felek
jogviszonyaban a papiralapu iratok helyettesitésére szolgalnak, azokkal mindenben
egyenértékiinek mindslilnek. A szerzédéses nyilatkozatok alaki kellékei tekintetében az
elektronikus uton elklldott nyilatkozatok irasban megtett nyilatkozatnak minésilnek. A
Kdnyveld Iroda altal elektronikus uton kildoétt irat kézlésének idépontja az elkildés napja, a
munkanap 16. orajat kdvetéen elkiildétt irat esetén a kdvetkezé6 munkanap. Az Ugyfél
tudomassal bir arrdl, hogy az elektronikus uton folytatott levelezést a Koényveld Iroda
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szamitastechnikai rendszere elektronikus uton rogziti és tarolja, amelynek idétartama 5 év.
Az Ugyfél az elektronikus tarolt és régzitett adataiba, irataiba betekinthet. Az Ugyfél elfogadja
a Konyvel6 Iroda szamitégépes rendszerében rogzitett adatok valddisagat, esetleges jogvita
esetén azt bizonyitékként ismeri el, mind az elektronikus levél elkiildése tényére, idépontjara
és tartalmara vonatkozoan.

14.6. Amennyiben az értesités postai uton, elektronikus uton is megtérténik, akkor a
korabban megtortént értesitéshez f(iz6dnek a joghatasok. A Koényvel6 Iroda jogosult ugy
tekinteni, hogy az Ugyfél tudomasul vette és elfogadta az értesitésben foglaltakat, ha arra a
kozlést kdveté 10 napon belil nem érkezett észrevétel vagy kifogas.

14.7. A Konyveld Irodahoz érkezett kildemények - beleértve az elektronikus kuldeményeket
is - érkezési idejére a Kdnyvel6 Iroda nyilvantartasa az iranyado.

14.8. Az Ugyfél és a Kdnyveld Iroda kozotti kapcsolattartas nyelve a magyar. Amennyiben az
értesités magyar nyelven és idegen nyelven is megkuldésre keril a masik fél részére, akkor
a két verzio kozotti barmely értelmezési eltérés esetén a magyar nyelvl verzié az iranyadé.
Az idegen nyelvl értesitésben hasznalt fogalmak jelentését a szerz6déssel és a magyar
jogszabalyokkal 6sszhangban kell meghatarozni.

15. A KONYVELESI SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

15.1. A kdényvelési szerz6dés - az azonnali felmondas esetét kivéve - barmelyik fél altal 60
napos felmondasi hataridével irasban mondhatd fel (Rendes felmondas). Az Ugyfél
felmondasa esetén, amennyiben a Ugyfél azt a felmondasaban (irasban) rogziti a Kényvels
Iroda koteles elvégezni azokat a halaszthatatlan, a felmondott szerz8désbdl addédd olyan
feladatokat, amelyekkel az Ugyfelet kdrosodastdl menti meg. Ez esetben a Kényvels Iroda
kuldén dijtéritésre tart igényt, ami 3 (harom) havi alapdijjal azonos. Dijazas nélkili
munkavégzésre a Konyvelb Irodat a felmondasa nem koételezi.

15.2. Rendkivili felmondassal azonnali hatallyal felmondhaté a kdnyvelési szerz6dés, ha
barmelyik fél a szerz8désbdl eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A Koényveld Iroda
jogosult a szerz8dés azonnali hatalyl felmondasara, ha az Ugyfél a szamviteli bizonylatok
feldolgozasra valo atadasi kotelezettségét nem teljesiti, vagy a kdényvelési dijat 45 napon tul
sem fizette meg. A rendkivili felmondas irasban hatalyos.

15.3. A felmondassal a kdnyvelési szerzddés a jévére nézve megszlinik. A megsziinés napja
rendes felmondas esetén a felmondasi id6 utolsé napja, azonnali hatalyu felmondas esetén a
felmondas kozlésének a napja.

15.4. A konyvelési szerz6dés megsziinésével a Konyveld Iroda adéhatdésag elétti allando
meghatalmazasa is megszilnik, amelyet barmelyik fél jogosult énalléan az adéhatésagnak
bejelenteni.

15.5. A konyvelési szerz6dés megsziinése esetén az Ugyfél koteles a megsziinés napjan a
Kdényveld Iroda altal birtokolt szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait személyesen, vagy
meghatalmazottja utjan a Konyveld Iroda helyiségében atvenni és onnan elszallitani.
Amennyiben az Ugyfél az iratok atvételére nem a Kdnyvel Iroda altal ellenjegyzett tételes
iratjegyzéket vesz fel, ugy 6t terheli annak bizonyitasa, hogy valamely szamviteli bizonylat,
irat nem kerllt kiadasra. Ha az Ugyfél a megsz(inés napjan az iratokat nem veszi at, a
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Konyveld Iroda jogosult az Ugyfél részére az 6 felel6ssége és veszélyviselése mellett postai
kildeményként feladni. Ez esetben az iratok kiadasat a feladasrol sz616 postai irat igazolja.

15.6. A konyvelési szerz6dés megsziinése esetén a Konyvel6 Iroda a kdnyvelési adatokat
tartalmazé elektronikus adatallomanyokat, adatokat elektronikusan csak abban az esetben
jogosult atadni, ha az Ugyfél igazolja, hogy rendelkezik a kdnyvelési szoftver felhasznald
jogaval. Egyébként a feldolgozott, elektronikusan tarolt adatokat a Koényvel§ Iroda
kinyomtatva, papir alapon adja at az Ugyfélnek. A szerzédés megsziinését kdvetéen a
Kdnyveld Irodat nem terheli a szamitégépes adatallomanyok megérzésének kotelezettsége.

15.7. A kdnyvelési szerz6dés barmely jogcimi megsziinése esetén a megsziinés napja altal
meghatarozott adoév zarasaval kapcsolatos konywvviteli és adokotelezettségek minden
esetben az Ugyfelet terhelik.

15.8. Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Kényvel6 Irodaval fennallé kdnyvelési
szerz6dése megsziinésétdl szamitott 3 éven belil nem koét kdnywviteli szolgaltatasra,
adotanacsadasra iranyulé szerzédést olyan egyéni, vagy tarsas vallalkozassal, amelynek
tulajdonosa, képviseldje, vezetd tisztségviseldje, tagja vagy munkavallaléja, alvallalkozéja a
megszint konyvelési szerz6dése fennallasa alatt a Kobnyvel6 Iroda alkalmazott
munkavallaléja volt. E kotelezettsége megsértése esetén az Ugyfél a Kényvel Iroda részére
a kényvelési alapdij 3 évi (harom évi), 6sszegének megfeleld mértéki kotbért kdteles fizetni.

16. ZARO RENDELKEZESEK

16.1. A kdnyvelési szerz8dés barmilyen médositasa irasbeli alakban érvényes.

16.2. A konyvelési szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a szolgaltatas targya
szerint a Polgari Torvénykonyv vallalkozasi és megbizasi szerz6désekre vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni.

16.3. A felek a szerz6désbdl eredd jogvitaik intézésére kikotik a Budapesti Il. és lll. Keruleti
Birdsag kizardlagos illetékességét.

16.4. Az ASZF mellékletei lehetnek:
1. Tételes iratjiegyzék szamviteli bizonylatok atadasanak Ugyfél altali alkalmazasahoz.
2. Kényvel Iroda Dijszabasa, Megbizasi szerzédése
3. Meghatalmazas Ugyfélkapu hasznalatara
4. Ugyfél azonositasi adatlap
16.5. Az Ugyfél képviselsje alairasaval igazolja, hogy az AFSZ-t és mellékleteit atvette.

16.6. A Felek ezen AFSZ rendelkezéseit elolvasasa és kell6 értelmezése utan, mint
akaratukkal mindenben megegyez6 helybenhagydlag alairtak.

Kelt.: Budapest, 2026.01.01.
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